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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส 
 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: รับแจ้ง 
 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบำรงุท้องที่ พ.ศ.2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น 
  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา             -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  0  วัน  
 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สำเนาคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ องค์การ

บริหารส่วนตำบลโละจูด17/08/2015 10:29 
  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บรกิาร สำนักงานเขต 50 เขต (ในเขตกรุงเทพมหานคร)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)    

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (-) 
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2) สถานที่ให้บรกิาร องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส 

 โทรศัพท์ : 0 7358 6033  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)     

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (-) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2508 กำหนดใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมหีน้าที่ในการรับ

ชำระภาษีบำรุงท้องที่ โดยมีหลักเกณฑ์แล่ะขั้นตอน ดังนี้ 

    1. การตดิต่อขอชำระภาษีบำรุงท้องที่ 

    1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผูท้ี่เป็นเจา้ของที่ดินในวันที่ 1 มกราคม ของปี

ที่มกีารตรีาคาปานกลางที่ดิน 

     (1) ผูม้ีหน้าที่เสียภาษีหรอืเจา้ของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วย

หลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มกีารประเมินราคาปานกลางของ

ที่ดนิ 

     (2) เจ้าพนักงานประเมินจะทำการตรวจอสบและคำนวณค่าภาษีแล้วแจง้การประเมินให้

ผูม้ีหน้าที่เสียภาษีหรอืเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเท่าใดภายในเดือนมนีาคม 

    (3) ผูม้ีหน้าที่เสียภาษีหรอืเจา้ของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

เว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคม ต้องชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งการประเมิน 

    1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรอืจำนวนเนือ้ที่ดนิ

เดิมเปลี่ยนแปลงไป 

     (1) เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแต่กรณี พรอ้มด้วย

หลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วัน นับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 

     (2) เมื่อเจา้หน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

    (3) เจา้พนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวน

เท่าใด 

    1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท้ี่ดนิอันเป็นเหตุให้การ

ลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไป หรอืมีเหตุอย่างอื่นทำให้อัตราภาษีบำรุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 

    (1) เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงาน

ประเมินภายในกำหนด 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชท้ี่ดนิ 
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     (2) เมื่อเจา้หน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

    (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวน

เท่าใด 

    (4) การขอชำระภาษีบำรุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มกีารประเมนิราคาปานกลางของ

ที่ดนิให้ผู้รับประเมินนำใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

     2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องดว้ยกับราคาปานกลางที่ดนิ หรอืเมื่อได้รับแจง้การ

ประเมินภาษีบำรุงท้องที่แล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสทิธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ 

โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่

ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี 

      3. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนและ

ไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ผูร้ับคำขอและผูย้ื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการ

เอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผูย้ื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นคำขอไม่

ดำเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคนืคำขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

     4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้

ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 

     5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำ

ขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     6. จะดำเนินการแจง้ผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่

พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภบท.5 หรอื ภบท.8) 

เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน 

องค์การบริหาร

ส่วนตำบล 

โละจูด 

อำเภอแว้ง 

จังหวัด

นราธิวาส 

 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

 

 

 

 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่

พิจารณาตรวจสอบ

รายการทรัพย์สินตามแบบ

แสดงรายการ (ภบท.5 

หรอื ภบท.8) และแจ้งการ

ประเมินภาษีให้เจา้ของ

ทรัพย์สินดำเนินการชำระ

ภาษี 
 

30 วัน 

องค์การบริหาร

ส่วนตำบล 

โละจูด  

อำเภอแว้ง 

จังหวัด

นราธิวาส 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   31 วัน 
 

14. งานบรกิารน้ี ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 
- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน

บ้าน 
- 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรอง

นิตบิุคคล 
- 1 1 ชุด 

(กรณีเป็นนิติ

บุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิ์ที่ดิน 

เช่น โฉนดที่ดนิ , 

น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 

หนังสือมอบ

อำนาจ - 1 0 ฉบับ 

(กรณีมอบอำนาจ

ให้ดำเนินการ

แทน) 

3) 

ใบเสร็จหรอื

สำเนาใบเสร็จ

การชำระค่าภาษี

บำรุงท้องที่ของ

ปีก่อน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน หน่วยงานภาษีบำุรงท้องที่ กรมการปกครอง 

หมายเหตุ (กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค์ เขตดุสิต กรุงเทพฯ 

เบอร์โทรศัพท์ 02-629-8306-14 ต่อ 503) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 

หมายเหตุ (เลขที่ 34/7 หมู่ที่ 2 ตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส /      โทร. 0 7358 6033 / 

www.lohjood.go.th / e-mail : lohjood@hotmail.com) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /        

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

 

 

 

 
 


