
 
 

คูมือการปฏบัติงานปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 

องคการบริหารสวนตำบลโละจูด 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลดั 

องคการบริหารสวนตำบลโละจดู 



๑. หลักการและเหตุผล 
  สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึน เนื่องจากความ 
แปรปรวนของภ ูม ิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปล ี่ยนแปลง 
โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนท่ีเลี่ยง 
ภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เซน อุทกภัย วาตภัย ภัย แลง 
ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เซน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
  องคกรปกครองสวนหองถ่ินซ่ึงเปนหนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจใน 

การเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความ 

ชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐  กำหนดใหองคกร 

ปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวน 

ทองถิ่นเปน ผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจ 

สำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด 

ความสามารถในการ เผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 
 

๒. วัตถุประสงค 
  ๑. เพ่ือใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององคการบริหาร

สว่นตําบลโละจูด มขีัน้ตอน,หรอืกระบวนการ และแนวทางในการปฏบิตังิานเป็นมาตรฐานเดยีวกนั 

  ๒. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนดระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงาน 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

  ๓ . เพ ื่ อ พ ัฒ น า ข ีด ค ว าม ส า ม า รถ ด า น ก า รป อ งก ัน แ ล ะ บ รร เท าส า ธ า รณ ภ ัย  ให ม ีป ระ ส ิท ธ ิภ า พ  
สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 
  ๔. เพ ื่อให ประชาชนท ี่ประสบภ ัยได ร ับการช วยเหล ือฟ นฟ ูอย างท ั่วถ ึงและท นเวลา 

  ๕. เพ ื่อบ ูรณาการระบบการส ั่งการในการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยอย างม ีเอกภาพ 

  ๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 

๓. นิยามคำศัพท 
  การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ัง
ทางดานโครงสราง และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
        การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึงกิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผล  
กระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือล ดโอกาสทีอาจกอให 
เกิดสาธารณภัย 
  การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ 
ลวงหนากอนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับ 
ผลกระทบ จากสาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 
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  การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและ 
การบริหารจัดการดานตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่ง 
การเตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 
  การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งทีถูกตองหรือ 
ไดรับความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังให 
ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
  หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืน 
ของ รัฐ แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหาร 
สวนจังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
  องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ 
กรุงเทพมหานคร 
  ผู บัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง รัฐมนตรีวาการ 
กระทรวงมหาดไทย 
  ร อ ง ผู บั ญ ช า ก า ร ป อ ง กั น แ ล ะ บ ร ร เท า ส า ธ า ร ณ ภั ย แ ห ง ช า ติ  ห ม า ย ถึ ง 
ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
  ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด  
  รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  
  ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
  ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล นายกเทศมนตรี ผูชวย 
  ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  เจาพนักงาน หมายถึง ซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ในพ้ืนท่ีตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทา สาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
  กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
  กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ช วยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 
  กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคกร 
ปฏิบัติในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวย 
เผชิญเหตุเม่ือเกิด สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 

 

๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

  ๔.๑ องคกรปฏิบัติ 
  ๔ .๑ .๑  กองอำนวยการป อ งก ันและบ รรเท าสาธารณ ภ ัยขององค ก ารบ ร ิห ารส ว นตำบ ล โ ล ะ จ ูด  
ทำหนาที่เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการ โดยใหใชที่ทำการ/สำนักงานองคการ 
บริหารสวนตำบลโละจูด เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลโละจูดเปน 
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ผูอำนวยการ และมีปลัดและรองปลัดองคการบริหารสวนตำบลโละจูด เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน 
ผ ูใหญ บ าน  และภ าค เอกชน ใน พ ื้น ท ี่ร วมป ฏ ิบ ัต ิงาน ใน กองอำน วยการป อ งก ัน และบ รรเท าสาธารณ ภ ัยร ับ ผ ิดชอบ 
ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลโละจูด และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือ 
เกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 
  ๔ .๑ .๒  ภารก ิจของกองอำนวยการป อ งก ัน และบ รรเท าสาธารณ ภ ัยอ งค ก ารบ ร ิห ารส วนต ำบ ล
โละจูด 
  (๑) อำนวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกียวกับการดาเนินการป องก ัน  
และบรรเทาสาธารณภ ัยในเขตพ ื้นท ีองค การบริหารส วนตำบลโล ะ จ ูด  
  (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป องก ันและบรรเทาสาธารณภัยซ ึ่งม ีพ ื้นท ี่ต ิดต อ หรือ 
ใกลเคียง หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 
  (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเกี่ยวของในเขตพื้นที่ท่ีรับผิดชอบ รวมท้ัง 
ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน 
   

  ๔ .๒  โค รงสร างและห น าท ี่ข องกองอำนวยการป องก ัน และบรรเท าสาธารณ ภ ัยองค ก ารบ ร ิห าร 
สวนตำบลโละจูด 
  ๔ .๒ .๑  โค รงส ร า งกองอำนวยการป อ งก ัน และบ รร เท าสาธารณ ภ ัยองค ก ารบ ร ิห ารส ว นต ำบ ล
โละจูด  ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 
  (๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาท่ี อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ี 
เก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนืองและเชือถือไดตลอดเวลา 
  (๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาท่ี เก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา สา 
ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน 
ติดตามประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับ การ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  (๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมิน 
สถานการณที่อาจเกิดข้ึน วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความ 
เสียหายนอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษาความ 
ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 
  (๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาท่ี สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทำ 
บัญชีผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย 
เพื่อใหการ สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ัง 
ดำเนินการ ฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
  (5) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาที่ เปนเจ าหนาท ี่เกียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร 
ความรูเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย 
และความ ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 
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  ๔.๓ การบรรจุกำลัง 
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลโละจูดเปนหลัก 
  ๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใดใหกองอำนวยการปองกันและ         
บรรเทาสาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณปฏิบัติหนาท่ี และเพื่อชวยเหลือประชาชนให พ้ืนท่ีโดยเร็ว 
และรายงานให ผูอำนวยการอำเภอศรีสงครามทราบทันที 
 

๕. สถานท่ีตั้ง 
  ตั้งอยู ณ  ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลโละจูด หมู ท่ี 2  ตำบลโละจูด อำเภอแวง 
จังหวัดนราธิวาส 96160 
 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
  เพ ื่อ เต ร ีย ม ก า ร ด  า น ท รัพ ย า ก ร ร ะ บ บ ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ก า ร แ ล ะ เต ร ี ย ม ค ว า ม พ รอ ม ไ ว  ร อ ง ร ับ  
ส ถ าน ก า รณ ส า ธ า รณ ภ ัย ท ี่อ า จ เก ิด ข ึ้น ใน พ ื้น ท ี่ ร ับ ผ ิด ช อ บ ได อ ย า งม ีป ระ ส ิท ธ ิภ าพ  ห ล ัก ก า รป ฏ ิบ ัต ิให อ งค ก า ร 
บ ริห ารส วน ต ำบ ล โ ล ะ จ ูด  และหน วยงาน ท ี่เก ี่ย วข อ งจ ัด เตร ีย ม  และจ ัดห าท รัพ ยากรท ี่จ ำ เป น เพ ื่อ การป อ งก ันและ 
บรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยง และความลอแหลมของพ้ืนท่ีรวมท้ังการ 
ว า ง แ น ว ท า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิก า ร ให พ ร อ ม เผ ช ิญ ส า ธ า ร ณ ภ ัย  แ ล ะ ด ำ เน ิน ก า ร ฝ ก ซ อ ม ต า ม แ ผ น ท ี่ก ำ ห น ด อ ย า ง  
สม่ำเสมอเปนประจำ เพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดาน และทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบล 
โละจูด 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสีย่งภยั 

- ประเมินความเสี ่ยงภัยและความสอแหลมในเซตพื ้นที ่ โดย 
พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหขอมูล 
สภาพแวดลอมตาง ๆ  
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภยัแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูล 
และระบบ สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพ่ือสนบัสนนุการบริหารจัดการ สาธารณภัย 
-พ ัฒนาระบบเช ื่อมโยงข อม ูลด านสาธารณภ ัยระหว าง    หน วยงานให  
มีประสิทธภิาพและสามารถไขงานได รวมกัน 
-กระจายข อม ูลด านสาธารณภ ัยไปย ังหน วยงานท ี่ม ี    หน าท ี่ปฏ ิบ ัต ิการ 
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๑.๓ การสงเสริมใหความรู และ 
สร างความ ตระหนักด านการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภยั 

- สนับสนุนใหสื ่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ รณรงค 
ประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสำนึกดานความ ปลอดภัยอยาง 
ตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชนเก่ียวกับ 
ความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสมัพันธ ให ชัดเจน 
เขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมาย แตละกลุม และเปนที่ 
นาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน และ 
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั ้งภาครัฐ ภาค เอกชน และ 
อาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ รณรงคในเรื่องความปลอดภัย 
อยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดาน 
โครงสร างและ เคร ื ่องหมาย 
สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานที่เพื่อเปนสถานที่หลบภัย สำหรับพื้นที่ท่ี 
การหนีภยัทำไดยาก หรือไมมีพ้ืนท่ีหลบภยัท่ีเหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกำลังบำรุง หรือ เสนทางไป 
สถานท่ีหลบภัยใหใชการได 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัด 
ระบบปฏิบตัิการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สำรองของ 
หนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดตอสือ่สารหลักและสื่อสารสาร สำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก ประชาชน และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัยใหประชาชน 
และเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 
-จ ัด เตร ียมเส นทางอพยพและจ ัด เตร ียมสถานท ี่     ปลอดภ ัยสำหร ับคนและ  
สัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย รวมท้ังการ 
ควบคุม การจราจรและการ สญัจรภายในเขตพ้ืนท่ี 

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบรจิาคและการสงเคราะห ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชรีายชือคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร -จัดเตรียมเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนาที่และ ขั้นตอนตางๆ วางระบบการ 
พัฒนาศักยภาพและการฝกอบรม บุคลากร ดานการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตางๆ หรือ เจาหนาที่จากหนวยงาน 
และองคกรท่ีเก่ียวของ 
- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
โดยการฝกอบรมประชาชน 

๒.๓ ดานเคร ื่องจ ักรกล  
ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ 
เคร ื่องมือเครื่องใช  และ 
พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณท่ีจำเปนให 
พรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณของ 
หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วสัดุอุปกรณดาน สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจะเปนพ้ืนฐานสำหรับชุมชน 
- จัดเตรยีมระบบเตือนภยั 
- จัดหานำ้มันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตร ียมร ับ  

สถานการณ 

-จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
เขน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
-กำหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลา ของหนวยงาน 
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๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการ 
ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชวีิต ทรัพยสนิ และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภยัพิบัต ิ
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ขุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลโละจูด หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอ 
แวง และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนนิการตามข้ึนตอนและวธิีปฏิบัต ิดังนี้ 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภยั ระดบัหมูบาน/ขุมชน 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง 

เตือนภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ขุมชนและผูอำนวยการ 
ทองถ่ิน / ผูท่ีผูอำนวยการทองถ่ิน มอบหมายทราบโดย 
ทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท -วิทยสุื่อสารความถ่ี 
162.5 7 5  MHz -โทรศัพทสายดวน 073-
611139 เบอรมือถือ 089-8498828 

๒. การระงับเหต ุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภยั หมูบาน/ 
ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอรเตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร 
ตางๆเขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและ บรรเทาสา 
ธารณภัยขุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ -กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / 
ขางเคียง 
-โทรศัพทสายดวน ๑๖๖๙  
-กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ขุมชนในการระงับภัย 
ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา ธารณ 
ภัย หมูบาน / ขุมชน รายงานตอผูอำนวยการ ทองถ่ิน 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 

 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตัง้ศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูอำนวยการทองถิ ่นออกคำสั ่งตั ้งศูนยอานวยการ 

เฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย -แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
-แจงผานทางสื่อตาง ๆ  
-ออกประชาสมัพันธเสยีงตามสาย 
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๔. การระงับเหตุ -ผูอำนวยการทองถิ่นเขาพื้นที่ และตั้งศูนยบัญชาการ 
เหตุการณในที่เกิดเหตุ เพื่อเปนจุดสั่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะ 
ในการระงับเหต ุ

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย -ปฏิบัติการดนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผูประสบภยัท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลตอไป 
-จัดหาปัจจยัสีใ่หแกผูประสบภัย 
-ใหการสงเคราะหผูประสบภยั 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่เพื ่อรายงานสถานการณใหกอง 
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัด 
ทราบ จนกระท่ังสถานการณภยัสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ  กรณีตองขอร ับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวน 
ราชการ ตาง ๆ ในพื้นที ่ / องคกรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือ กองอำนวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภยัระดบัเหนือข้ึนไป 
-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี 162.575 MHz 
-โทรศัพทสายดวน 089-8498828 

๘. การอพยพ เมื ่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ ให 
ดำเนนิการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 

๓. กรณีสาธารณภยัรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถิ่นจะรับ 

สถานการณได ใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอเพื่อสงมอบการ 

ควบคุมสถานการณตอไป 
 

การอพยพ 

วัตถุประสงค 
เพื่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ 

ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตืนเสียขวัญของประชาชนไปสู 
สถานท่ีปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเซตปลอดภัยและ 
สามารถใหการบริการประชาชนได หลักการปฏิบัต ิ



 
๑. การเตรียมการอพยพ 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสีย่งจากสาธารณภัย ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

-สถานท่ีปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว 
เลี้ยง 
-เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
-ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพท้ัง 
เสนทางหลักและเสนทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ท่ีจำเปนตอ 
การอพยพ 
-จัดลำดับความสำคัญซองการอพยพ โดยจัดแบง 
ประเภท ซองบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
-กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับ การ 
อพยพ 
-จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้น งายตอการ 
ทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางส่ำเสมอ 

๔. จ ัดประช ุมหร ืออบรมให ความร ูในการ 
ชวยเหลือ ตวัเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพ ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใช 
ตอไป 

ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัต ิการบนโตะ และแบบ 
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดตอกับผูมี'วิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือ 
เชารวมในการแจงเตือนภยั 
-ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประซาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่ 
เสี่ยงภัย วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ในหมี 
บาน/ชุมชน เซน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน/ชุมชน 
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๒. การจดัระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
 
 
 

๑. การจัดเตรียมสถานท่ี 
ปลอดภัย 

-จัดเตรยีมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ สัตวเลีย้ง 
-จัดเตรยีมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสขุลักษณะ 
-จัดเตรยีมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
-จัดระเบยีบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสดัสวน 
เปนกลุมครอบครวัหรือกลุมชมุชน 
-จ ัดทำแบบฟอรมลงทะเบ ียนผ ูอพยพ      เพ ื่อเป นการตรวจสอบจำนวนผ ูอพยพ 
-จัดหาสถานท่ีปลอดภยัแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ี ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภยั จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบานเรือน ของผูอพยพ 
 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการบีองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน เม่ือไดรับขอมูล แจงเตือน 
จากอำเภอ / หมูบาน / ขอมูลเครื่อง จัดปริมาณนาฝน / 
มิสเตอรเตือนภยั 

เร ียกประช ุมกองอำนวยการบีองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลโละจูด 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือนภัย 
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทมือถือ 
หรือระบบเตือนภยัท่ีมีอยูใน ทองถ่ิน) 

เตรยีมและตรวจสอบอุปกรณ 

 
 
 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื่อมวลชน และ 
อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบล 
เอราวัณ 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพนท่ีท่ีประสบภัย -บัญชีรายช่ือผูอพยพ 
-บัญชีจำนวนและชนิดชองสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
-ยานพาหนะ 
-อาหารท่ีสำรองไวสาหรับคนและสัตวเลีย้ง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภยั ตรวจสอบสญัญาณวิทยสุื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ สัตว 

ี้ 
 
 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 



- ๑๑ - 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภยัเพ่ืออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื ่อสารของ 

คณะกรรมการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน 
/ ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพืออพยพให สัญญาณ 
เตือนภัยและประกาศอพยพ เขน เสียงตาม สาย วิทย ุ
หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง / 
สัญลักษณตาง ๆ ที่กำหนดใหเปน สัญญาณเตือนภัย 
ประจำชุมชน / หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจดุนัดหมาย / จุดรวมพล เพ่ือรับผู 
อพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการบองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดแูลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภยั 
 
 

๔. การดำเนนิการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภยั สำรวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทัง 

บานเรือนของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได 
รับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๔. ดำเนนิการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชน 
กลับ 



- ๑๒ - 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 

หมายเหตุ : ไมสามารถระบุระยะเวลาในการดำเนินการท้ังหมดได ข้ึนอยูกับลักษณะของเหตุสาธารณภัยท่ี 

เกิดข้ึน 

รบัแจ้ง 
รายงาน 

ผู้บงัคบับ ัญชา 

จดัเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบติังานทนัที 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภยั 

ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภยักรณีฉุกเฉิน 



- ๑3 - 
 
 

 
 
 
 

 
 

(รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง) 

รบัแจ้ง/หนังสือ (๑ นาที) 

เสนอ หวัหน้าสาํนักงานปลดั อบต. 

(๕ นาที) 

เสนอปลดั อบต. (๑๐ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

ดาํเนินการ (๑๔๐ นาที) 
รายงานผลการ 

ปฏิบติั 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ําอุปโภค-บริโภค 



- ๑๔ - 
 

 
 

 

 
 

 

(รวม ๓ ข้ันตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ช่ัวโมง ๓๐ นาที) 

รบัคาํสัง่ผู้บงัคบับญัชา (๑ นาที) 

ดาํเนินการ 

(๑๕๐ นาที) 
รายงานผู้บงัคบับัญชา 

(๙ นาที) 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

พนักงานขบัรถบรรทุกน้ํากรณีส่งน้ําอุปโภค-บริโภค 



- ๑๕ - 
 

 

 
 
 
 

 
 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรบัคำส่ังจากผูบังคับบัญชา) 
หมายเหตุ : ไมสามารถระบุระยะเวลาในการดำเนินการท้ังหมดได ข้ึนอยูกับลักษณะงานท่ีไดรับมอบหมาย 

รบัคาํสัง่ผู้บงัคบับญัชา (1 นาที) 

ออกปฏิบติังานทนัที 

รายงาน 

ผู้บงัคบับัญชา 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

พนักงานขบัรถบรรทุกน้ําเอนกประสงค์ 



- ๑๖ - 
 
 

 
 
 

 
 
 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากศูนยส่ังการ) 
หมายเหตุ : ไมสามารถระบรุะยะเวลาในการดำเนินการท้ังหมดได ข้ึนอยูกับลักษณะของเหตุท่ีไดรบัสัง่ 

รบัคาํสัง่จากศนูยส์ัง่การ (1 นาที) 

ออกปฏิบติังานทนัที 

รายงานศนูยส์ัง่การ 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

คียข์อ้มูลในระบบ ITEMS (10 นาที) 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

หน่วยปฏิบติังานระบบการแพทยฉุ์กเฉิน 



- ๑๗ - 
 

 

 
 

 

 

(รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

รบัเรื่องร้องทุกข ์

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอหวัหน้าสาํนักปลดั (๕ นาที) 

สรปุผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอปลดั อบต. (๑๐ นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที 

เสนอกองคลงัเพ่ือตัง้ฎีกาเบิกจ่าย 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภยั 
สาํรวจความเส◌ียหายร◌่วมกบักองช◌่

าง 

  

รายการช่วยเหลือ อาํเภอแว้ง 
แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเทจ็จริง 

(๑๐ นาที) 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภยัพิบติักรณีฉุกเฉิน 



- ๑๘ - 
 

 
 
 
 
 

 
 

(รวม ๓ ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ, ๕ ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 
หมายเหตุ : ไมสามารถระบุระยะเวลาในการดำเนินการทั้งหมดได ขึ้นอยูกับลักษณะ ของเหตุอัคคีภัย  

ที่เกิดข้ึน 

 

 

 
 

 

รบัแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จดัเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบติังานทนัที 

หลงัได้รบัอนุมติั จากผู้บงัคบับญัชา 
รายงาน 

ผู้บงัคบับัญชา 

เสรจ็ส้ินภารกิจเจ้าหน้าท่ีกลับท่ีปกติ 

สาํรวจความเส◌ียหาย 

(เหตุเกิดนอกพื้นท่ี อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภยั 

(เหตุเกิดนอกพื้นท่ี อบต.) 

 
ขัน้ตอนการปฏิบติังานการระงบัเหตุอคัคีภยั 



-19- 
 

7. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
7.๑ พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 
7.๒ ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี 

ฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 
7.๓ ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามออำนาจหนาท่ี 

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 
 
 

********************************* 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



 
 
 

ความเรงดวน ดวนท่ีสุด 

- ๒๐ - 

แบบรายงาน เหต ุด วนสาธารณ ภ ัย 

 
 
 
 

พ.ศ. 
 
 
 

......................................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย □อุทกภยั □วาตภัย □ภยัแลง □อัคคีภยั □ไฟปา □อากาศหนาว 
□แผนดนิไหวและอาคารถลม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัติเหตุ □ทุนระเบิดกับระเบิด 

□การบองกันและระงับภัยทางอากาศ □ การกอวินาศกรรม 
□การอพยพประชาชนและสวนราชการ □ อ่ืนๆ 

๒. ความรุนแรงของภัย □ เล็กนอย □ บานกลาง □ รุนแรง 
๓. ชวงเวลาทีเกิดภัย เริ่มตนเม่ือ วันท่ี .... เดือน ...................... พ.ศ................. เวลา .....................น. 

สิ้นสุดเม่ือ วันท่ี....... เดือน ...................... พ.ศ................. เวลา .....................น. 
๔. สถานท่ีเกิดภัย เลขท่ี .....หมูท่ี.....ตำบล……….. อำเภอ… … …  จังหวัด………… 
๕. ราษฎรท่ีประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรไดรับความเดือดรอน ....... คน.......................... ครัวเรือน 
๕.๒ บาดเจ็บ........- ................... คน 
๕.๓ เสียชีวิต ........- ................... คน 
๕.๔ สูญหาย ........- ................... คน 
๕.๕ อพยพไปยังทีปลอดภัย - ............ คน........-....... ครัวเรอืน 

๖.ความเสียหายเบ้ืองตน 
๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสราง/บานเรือน ...........- ....................... แหง 
๖.๒ พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร......- .......................... ไร 
๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน(เซน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ).... - แหง 
๖.๔    ประมาณการความเส ียหายใน เบ ื้องต น ........................... บาท 
๖.๕ อ่ืนๆ (ระบุ) ........................................................ - ...... หนวย 

๗. การบรรเทาภัยในเบื้องตน องคการบริหารสวนตำบลโละจูด ไดดำเนินการตรวจสอบความเสียหาย 
ในเบื้องตน 

แล ว     ........................................................................................ 
๘. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช รถดับเพลงิ – คัน รถบรรทุกนำ้ - คัน รถกูภยั – คัน รถกูชีพ - คัน 

รถบรรทุก – คัน เรือ - ลำ เครื่องสบูนำ้ - เครื่อง เครื่องมืออ่ืนๆ - 
๙. การดำเนินงานของสวนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธใินพ้ืนท่ี .................................... 
□สวนราชการอ่ืน(ซ่ือ)............................................... □ ภาคเอกชน(ซ่ือ)...................... 

(ลงซ่ือ) .................................. ผูรายงาน 
(................................ ) 

ตำแหนง นายกองคการบริหารสวนตำบลโละจูด 

ท่ี นธ 71001/ วนัท่ี เดือน
 จาก นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโละจูด   

ถึง นายอําเภอแวง้   
 



- ๒๑ - 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 

รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

 
เขียนท่ี................................................... 

วันท่ี.........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ขอ ๑ ขาพเจา........................................................อาย.ุ............ป สัญชาติ....................................... 
อยูบานเลขท่ี................ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
ในฐานะ   ผ ูประสบภ ัย    เจ าของทรัพย ส ิน    ผ ูครอบครองทรัพย ส ิน  

  ทายาทโดยธรรมของผ ูประสบภ ัย/เจ าของทรัพย ส ิน/ผ ูครอบครองทรัพย ส ิน    ซ ื่อ ......................... 

 ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภยั/เจาของทรัพยสนิ/ผูครอบครองทรัพยสนิ ซ่ือ.......................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภยั) 
เม ื่อว ันท ี่............เด ือน .....................พ .ศ .      .........เวลา................น .(ท ี่เก ิดสาธารณภ ัย)ได ร ับความเส ียหายด ังน ี ้

(๑)..........................................................................................................................     ........... 
(๒)     .................................................................................................................................... 
(๓)    .........................................................................................................................  ........... 

ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ 
ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 

โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย ✓ ใน  หนาขอความท่ี 
ตองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
  บ ุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
 สำเนาทะเบยีนพาณิชย (ถามี) 
   อ ื่นๆ ................................................................................ 

 นิติบุคคล 
  สำเนาหน ังส ิร ับรองน ิต ิบ ุคคล 
 สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
 สำเนาวตัถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 

   อ ื่นๆ ................................................................................ 



- ๒๒ - 
 

 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสทิธ ิ
 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 

 ๕. อ่ืนๆ ............................................. 

 
 
 

 
รวม.........................................ฉบับ 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจรงิทุกประการ 
 

(ลงซ่ือ)............................................ผูยื่นคำขอ 

( ............................................) 

คำเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 

มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม  

สามารถยืน่คำขอได ดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม 

ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอำนาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐาน 

การเปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอำนาจดงักลาวดวย 
 

 

สำหรับเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

 
 
 

(ลงซ่ือ).......................................................ผูตรวจสอบ 

( ........................................................... ) 

(ลงซ ื่อ) ..........................................................    ผ ูร ับรอง 

( ........................................................... ) 

(ลงซ ื่อ) ..........................................................    ผ ูร ับรอง 

( ........................................................... ) 



- ๒๓ - 
 
 
 
 

เลขท ี่ / ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลโ ล ะ

จ ู ด  หมูท่ี 2  ตำบลโละจูด 

อำเภอแวง จังหวัดนราธิวาส 96160 
หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา.............................................เกิดวนัที................................... 
เลขประจำตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................อ่ืนๆ.................(ถามี) 
ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี..........หมูท่ี..........ถนน...................ตำบลโละจูด      อำเภอ   แวง . 
จังหวัด นราธิวาส รหัสไปรษณีย  96160  โทรศัพท................................................................................. 
ท่ีอยูตามทะเบียนบานหรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี..........หมูท่ี...........ถนน..................ตำบลโละจูด    . 
อำเภอ แวง    จังหวัด นราธิวาส รหสัไปรษณีย  96160  โทรศัพท............................. 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................(ระบุประเภทของสาธารณภยัและ 
สถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี........................................................ ความเสยีหายของผูประสบภยั ตามบัญชีความ 
เสียหายแนบทายหนังสือรบัรองของผูประสบภัยประเภทบคุคลธรรมดาฉบบันี ้

ผูประสบภัยมีสิทธิท่ีจะไดรับการสงเคราะหและฟ้ืนฟูจากหนวยงานของทางราชการดานใด 
ดานหนึ่งหรือหลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตาราง 
แสดง สิทธิ ท่ีจะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี ้

ให ณ วันท่ี เด ือน  พ.ศ. 
 
 
 

(........................................................................) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลโละจูด 
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