
 
 

คูมือการปฏบัติงานปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 

องคการบริหารสวนตำบลโละจูด 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลดั 

องคการบริหารสวนตำบลโละจดู 



๑. หลักการและเหตุผล 
  สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึน เนื่องจากความ 
แปรปรวนของภ ูม ิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปล ี่ยนแปลง 
โครงสราง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนท่ีเลี่ยง 
ภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เซน อุทกภัย วาตภัย ภัย แลง 
ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เซน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
  องคกรปกครองสวนหองถ่ินซ่ึงเปนหนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจใน 

การเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความ 

ชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐  กำหนดใหองคกร 

ปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวน 

ทองถิ่นเปน ผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจ 

สำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด 

ความสามารถในการ เผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 
 

๒. วัตถุประสงค 
  ๑. เพ่ือใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององคการบริหาร

สว่นตําบลโละจูด มขีัน้ตอน,หรอืกระบวนการ และแนวทางในการปฏบิตังิานเป็นมาตรฐานเดยีวกนั 

  ๒. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนดระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงาน 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

  ๓ . เพ ื่ อ พ ัฒ น า ข ีด ค ว าม ส า ม า รถ ด า น ก า รป อ งก ัน แ ล ะ บ รร เท าส า ธ า รณ ภ ัย  ให ม ีป ระ ส ิท ธ ิภ า พ  
สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 
  ๔. เพ ื่อให ประชาชนท ี่ประสบภ ัยได ร ับการช วยเหล ือฟ นฟ ูอย างท ั่วถ ึงและท นเวลา 

  ๕. เพ ื่อบ ูรณาการระบบการส ั่งการในการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยอย างม ีเอกภาพ 

  ๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 

๓. นิยามคำศัพท 
  การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ัง
ทางดานโครงสราง และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
        การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึงกิจกรรมหรือวิธีการตางๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผล  
กระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือล ดโอกาสทีอาจกอให 
เกิดสาธารณภัย 
  การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ 
ลวงหนากอนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับ 
ผลกระทบ จากสาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 
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  การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและ 
การบริหารจัดการดานตางๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่ง 
การเตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 
  การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งทีถูกตองหรือ 
ไดรับความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังให 
ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
  หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืน 
ของ รัฐ แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหาร 
สวนจังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
  องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ 
กรุงเทพมหานคร 
  ผู บัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  หมายถึง รัฐมนตรีวาการ 
กระทรวงมหาดไทย 
  ร อ ง ผู บั ญ ช า ก า ร ป อ ง กั น แ ล ะ บ ร ร เท า ส า ธ า ร ณ ภั ย แ ห ง ช า ติ  ห ม า ย ถึ ง 
ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
  ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด  
  รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  
  ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
  ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล นายกเทศมนตรี ผูชวย 
  ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  เจาพนักงาน หมายถึง ซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ในพ้ืนท่ีตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทา สาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
  กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
  กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ช วยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 
  กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคกร 
ปฏิบัติในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวย 
เผชิญเหตุเม่ือเกิด สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 

 

๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

  ๔.๑ องคกรปฏิบัติ 
  ๔ .๑ .๑  กองอำนวยการป อ งก ันและบ รรเท าสาธารณ ภ ัยขององค ก ารบ ร ิห ารส ว นตำบ ล โ ล ะ จ ูด  
ทำหนาที่เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการ โดยใหใชที่ทำการ/สำนักงานองคการ 
บริหารสวนตำบลโละจูด เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลโละจูดเปน 
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ผูอำนวยการ และมีปลัดและรองปลัดองคการบริหารสวนตำบลโละจูด เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน 
ผ ูใหญ บ าน  และภ าค เอกชน ใน พ ื้น ท ี่ร วมป ฏ ิบ ัต ิงาน ใน กองอำน วยการป อ งก ัน และบ รรเท าสาธารณ ภ ัยร ับ ผ ิดชอบ 
ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลโละจูด และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือ 
เกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 
  ๔ .๑ .๒  ภารก ิจของกองอำนวยการป อ งก ัน และบ รรเท าสาธารณ ภ ัยอ งค ก ารบ ร ิห ารส วนต ำบ ล
โละจูด 
  (๑) อำนวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกียวกับการดาเนินการป องก ัน  
และบรรเทาสาธารณภ ัยในเขตพ ื้นท ีองค การบริหารส วนตำบลโล ะ จ ูด  
  (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป องก ันและบรรเทาสาธารณภัยซ ึ่งม ีพ ื้นท ี่ต ิดต อ หรือ 
ใกลเคียง หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 
  (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเกี่ยวของในเขตพื้นที่ท่ีรับผิดชอบ รวมท้ัง 
ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน 
   

  ๔ .๒  โค รงสร างและห น าท ี่ข องกองอำนวยการป องก ัน และบรรเท าสาธารณ ภ ัยองค ก ารบ ร ิห าร 
สวนตำบลโละจูด 
  ๔ .๒ .๑  โค รงส ร า งกองอำนวยการป อ งก ัน และบ รร เท าสาธารณ ภ ัยองค ก ารบ ร ิห ารส ว นต ำบ ล
โละจูด  ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 
  (๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาท่ี อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ี 
เก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนืองและเชือถือไดตลอดเวลา 
  (๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาท่ี เก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา สา 
ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน 
ติดตามประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับ การ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  (๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมิน 
สถานการณที่อาจเกิดข้ึน วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความ 
เสียหายนอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาว การรักษาความ 
ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 
  (๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาท่ี สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทำ 
บัญชีผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย 
เพื่อใหการ สงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ัง 
ดำเนินการ ฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
  (5) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาที่ เปนเจ าหนาท ี่เกียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร 
ความรูเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย 
และความ ชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 
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  ๔.๓ การบรรจุกำลัง 
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลโละจูดเปนหลัก 
  ๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใดใหกองอำนวยการปองกันและ         
บรรเทาสาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณปฏิบัติหนาท่ี และเพื่อชวยเหลือประชาชนให พ้ืนท่ีโดยเร็ว 
และรายงานให ผูอำนวยการอำเภอศรีสงครามทราบทันที 
 

๕. สถานท่ีตั้ง 
  ตั้งอยู ณ  ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลโละจูด หมู ท่ี 2  ตำบลโละจูด อำเภอแวง 
จังหวัดนราธิวาส 96160 
 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
  เพ ื่อ เต ร ีย ม ก า ร ด  า น ท รัพ ย า ก ร ร ะ บ บ ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ก า ร แ ล ะ เต ร ี ย ม ค ว า ม พ รอ ม ไ ว  ร อ ง ร ับ  
ส ถ าน ก า รณ ส า ธ า รณ ภ ัย ท ี่อ า จ เก ิด ข ึ้น ใน พ ื้น ท ี่ ร ับ ผ ิด ช อ บ ได อ ย า งม ีป ระ ส ิท ธ ิภ าพ  ห ล ัก ก า รป ฏ ิบ ัต ิให อ งค ก า ร 
บ ริห ารส วน ต ำบ ล โ ล ะ จ ูด  และหน วยงาน ท ี่เก ี่ย วข อ งจ ัด เตร ีย ม  และจ ัดห าท รัพ ยากรท ี่จ ำ เป น เพ ื่อ การป อ งก ันและ 
บรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยง และความลอแหลมของพ้ืนท่ีรวมท้ังการ 
ว า ง แ น ว ท า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิก า ร ให พ ร อ ม เผ ช ิญ ส า ธ า ร ณ ภ ัย  แ ล ะ ด ำ เน ิน ก า ร ฝ ก ซ อ ม ต า ม แ ผ น ท ี่ก ำ ห น ด อ ย า ง  
สม่ำเสมอเปนประจำ เพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดาน และทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบล 
โละจูด 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสีย่งภยั 

- ประเมินความเสี ่ยงภัยและความสอแหลมในเซตพื ้นที ่ โดย 
พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหขอมูล 
สภาพแวดลอมตาง ๆ  
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภยัแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูล 
และระบบ สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพ่ือสนบัสนนุการบริหารจัดการ สาธารณภัย 
-พ ัฒนาระบบเช ื่อมโยงข อม ูลด านสาธารณภ ัยระหว าง    หน วยงานให  
มีประสิทธภิาพและสามารถไขงานได รวมกัน 
-กระจายข อม ูลด านสาธารณภ ัยไปย ังหน วยงานท ี่ม ี    หน าท ี่ปฏ ิบ ัต ิการ 
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๑.๓ การสงเสริมใหความรู และ 
สร างความ ตระหนักด านการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภยั 

- สนับสนุนใหสื ่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ รณรงค 
ประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสำนึกดานความ ปลอดภัยอยาง 
ตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชนเก่ียวกับ 
ความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสมัพันธ ให ชัดเจน 
เขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมาย แตละกลุม และเปนที่ 
นาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน และ 
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั ้งภาครัฐ ภาค เอกชน และ 
อาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ รณรงคในเรื่องความปลอดภัย 
อยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดาน 
โครงสร างและ เคร ื ่องหมาย 
สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานที่เพื่อเปนสถานที่หลบภัย สำหรับพื้นที่ท่ี 
การหนีภยัทำไดยาก หรือไมมีพ้ืนท่ีหลบภยัท่ีเหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกำลังบำรุง หรือ เสนทางไป 
สถานท่ีหลบภัยใหใชการได 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัด 
ระบบปฏิบตัิการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สำรองของ 
หนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดตอสือ่สารหลักและสื่อสารสาร สำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก ประชาชน และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัยใหประชาชน 
และเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 
-จ ัด เตร ียมเส นทางอพยพและจ ัด เตร ียมสถานท ี่     ปลอดภ ัยสำหร ับคนและ  
สัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย รวมท้ังการ 
ควบคุม การจราจรและการ สญัจรภายในเขตพ้ืนท่ี 

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบรจิาคและการสงเคราะห ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชรีายชือคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร -จัดเตรียมเจาหนาที่ที่รับผิดชอบงานปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม หนาที่และ ขั้นตอนตางๆ วางระบบการ 
พัฒนาศักยภาพและการฝกอบรม บุคลากร ดานการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานตางๆ หรือ เจาหนาที่จากหนวยงาน 
และองคกรท่ีเก่ียวของ 
- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
โดยการฝกอบรมประชาชน 

๒.๓ ดานเคร ื่องจ ักรกล  
ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ 
เคร ื่องมือเครื่องใช  และ 
พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณท่ีจำเปนให 
พรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณของ 
หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วสัดุอุปกรณดาน สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจะเปนพ้ืนฐานสำหรับชุมชน 
- จัดเตรยีมระบบเตือนภยั 
- จัดหานำ้มันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตร ียมร ับ  

สถานการณ 

-จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
เขน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนำชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
-กำหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลา ของหนวยงาน 



 
 

การปฏ ิบ ัต ิในภาวะฉ ุก เฉ ิน  
วัตถุประสงค 
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๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการ 
ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชวีิต ทรัพยสนิ และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภยัพิบัต ิ
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ขุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลโละจูด หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอ 
แวง และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนนิการตามข้ึนตอนและวธิีปฏิบัต ิดังนี้ 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภยั ระดบัหมูบาน/ขุมชน 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง 

เตือนภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ขุมชนและผูอำนวยการ 
ทองถ่ิน / ผูท่ีผูอำนวยการทองถ่ิน มอบหมายทราบโดย 
ทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท -วิทยสุื่อสารความถ่ี 
162.5 7 5  MHz -โทรศัพทสายดวน 073-
611139 เบอรมือถือ 089-8498828 

๒. การระงับเหต ุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภยั หมูบาน/ 
ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอรเตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร 
ตางๆเขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและ บรรเทาสา 
ธารณภัยขุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ -กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / 
ขางเคียง 
-โทรศัพทสายดวน ๑๖๖๙  
-กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ขุมชนในการระงับภัย 
ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา ธารณ 
ภัย หมูบาน / ขุมชน รายงานตอผูอำนวยการ ทองถ่ิน 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 

 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตัง้ศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ ผูอำนวยการทองถิ ่นออกคำสั ่งตั ้งศูนยอานวยการ 

เฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย -แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
-แจงผานทางสื่อตาง ๆ  
-ออกประชาสมัพันธเสยีงตามสาย 
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๔. การระงับเหตุ -ผูอำนวยการทองถิ่นเขาพื้นที่ และตั้งศูนยบัญชาการ 
เหตุการณในที่เกิดเหตุ เพื่อเปนจุดสั่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะ 
ในการระงับเหต ุ

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย -ปฏิบัติการดนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผูประสบภยัท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลตอไป 
-จัดหาปัจจยัสีใ่หแกผูประสบภัย 
-ใหการสงเคราะหผูประสบภยั 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่เพื ่อรายงานสถานการณใหกอง 
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัด 
ทราบ จนกระท่ังสถานการณภยัสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ  กรณีตองขอร ับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ 
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวน 
ราชการ ตาง ๆ ในพื้นที ่ / องคกรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือ กองอำนวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภยัระดบัเหนือข้ึนไป 
-วิทยุสื่อสาร ความถ่ี 162.575 MHz 
-โทรศัพทสายดวน 089-8498828 

๘. การอพยพ เมื ่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ ให 
ดำเนนิการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 

๓. กรณีสาธารณภยัรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถิ่นจะรับ 

สถานการณได ใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอเพื่อสงมอบการ 

ควบคุมสถานการณตอไป 
 

การอพยพ 

วัตถุประสงค 
เพื่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ 

ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตืนเสียขวัญของประชาชนไปสู 
สถานท่ีปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเซตปลอดภัยและ 
สามารถใหการบริการประชาชนได หลักการปฏิบัต ิ



 
๑. การเตรียมการอพยพ 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสีย่งจากสาธารณภัย ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

-สถานท่ีปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว 
เลี้ยง 
-เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
-ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพท้ัง 
เสนทางหลักและเสนทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ท่ีจำเปนตอ 
การอพยพ 
-จัดลำดับความสำคัญซองการอพยพ โดยจัดแบง 
ประเภท ซองบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
-กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับ การ 
อพยพ 
-จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้น งายตอการ 
ทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางส่ำเสมอ 

๔. จ ัดประช ุมหร ืออบรมให ความร ูในการ 
ชวยเหลือ ตวัเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผนอพยพ ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใช 
ตอไป 

ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัต ิการบนโตะ และแบบ 
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดตอกับผูมี'วิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือ 
เชารวมในการแจงเตือนภยั 
-ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประซาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่ 
เสี่ยงภัย วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ในหมี 
บาน/ชุมชน เซน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมูบาน/ชุมชน 
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๒. การจดัระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
 
 
 

๑. การจัดเตรียมสถานท่ี 
ปลอดภัย 

-จัดเตรยีมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ สัตวเลีย้ง 
-จัดเตรยีมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสขุลักษณะ 
-จัดเตรยีมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
-จัดระเบยีบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสดัสวน 
เปนกลุมครอบครวัหรือกลุมชมุชน 
-จ ัดทำแบบฟอรมลงทะเบ ียนผ ูอพยพ      เพ ื่อเป นการตรวจสอบจำนวนผ ูอพยพ 
-จัดหาสถานท่ีปลอดภยัแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ี ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภยั จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบานเรือน ของผูอพยพ 
 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการบีองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน เม่ือไดรับขอมูล แจงเตือน 
จากอำเภอ / หมูบาน / ขอมูลเครื่อง จัดปริมาณนาฝน / 
มิสเตอรเตือนภยั 

เร ียกประช ุมกองอำนวยการบีองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลโละจูด 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือนภัย 
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทมือถือ 
หรือระบบเตือนภยัท่ีมีอยูใน ทองถ่ิน) 

เตรยีมและตรวจสอบอุปกรณ 

 
 
 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ สื่อมวลชน และ 
อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบล 
เอราวัณ 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพนท่ีท่ีประสบภัย -บัญชีรายช่ือผูอพยพ 
-บัญชีจำนวนและชนิดชองสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
-ยานพาหนะ 
-อาหารท่ีสำรองไวสาหรับคนและสัตวเลีย้ง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภยั ตรวจสอบสญัญาณวิทยสุื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ สัตว 

ี้ 
 
 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 



- ๑๑ - 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภยัเพ่ืออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื ่อสารของ 

คณะกรรมการบองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน 
/ ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพืออพยพให สัญญาณ 
เตือนภัยและประกาศอพยพ เขน เสียงตาม สาย วิทย ุ
หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง / 
สัญลักษณตาง ๆ ที่กำหนดใหเปน สัญญาณเตือนภัย 
ประจำชุมชน / หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจดุนัดหมาย / จุดรวมพล เพ่ือรับผู 
อพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการบองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดแูลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภยั 
 
 

๔. การดำเนนิการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภยั สำรวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทัง 

บานเรือนของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได 
รับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๔. ดำเนนิการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชน 
กลับ 



- ๑๒ - 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจงเหตุ) 

หมายเหตุ : ไมสามารถระบุระยะเวลาในการดำเนินการท้ังหมดได ข้ึนอยูกับลักษณะของเหตุสาธารณภัยท่ี 

เกิดข้ึน 

รบัแจ้ง 
รายงาน 

ผู้บงัคบับ ัญชา 

จดัเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบติังานทนัที 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภยั 

ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภยักรณีฉุกเฉิน 



- ๑3 - 
 
 

 
 
 
 

 
 

(รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง) 

รบัแจ้ง/หนังสือ (๑ นาที) 

เสนอ หวัหน้าสาํนักงานปลดั อบต. 

(๕ นาที) 

เสนอปลดั อบต. (๑๐ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

ดาํเนินการ (๑๔๐ นาที) 
รายงานผลการ 

ปฏิบติั 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ําอุปโภค-บริโภค 



- ๑๔ - 
 

 
 

 

 
 

 

(รวม ๓ ข้ันตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ช่ัวโมง ๓๐ นาที) 

รบัคาํสัง่ผู้บงัคบับญัชา (๑ นาที) 

ดาํเนินการ 

(๑๕๐ นาที) 
รายงานผู้บงัคบับัญชา 

(๙ นาที) 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

พนักงานขบัรถบรรทุกน้ํากรณีส่งน้ําอุปโภค-บริโภค 



- ๑๕ - 
 

 

 
 
 
 

 
 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรบัคำส่ังจากผูบังคับบัญชา) 
หมายเหตุ : ไมสามารถระบุระยะเวลาในการดำเนินการท้ังหมดได ข้ึนอยูกับลักษณะงานท่ีไดรับมอบหมาย 

รบัคาํสัง่ผู้บงัคบับญัชา (1 นาที) 

ออกปฏิบติังานทนัที 

รายงาน 

ผู้บงัคบับัญชา 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

พนักงานขบัรถบรรทุกน้ําเอนกประสงค์ 



- ๑๖ - 
 
 

 
 
 

 
 
 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีไดรับคำส่ังจากศูนยส่ังการ) 
หมายเหตุ : ไมสามารถระบรุะยะเวลาในการดำเนินการท้ังหมดได ข้ึนอยูกับลักษณะของเหตุท่ีไดรบัสัง่ 

รบัคาํสัง่จากศนูยส์ัง่การ (1 นาที) 

ออกปฏิบติังานทนัที 

รายงานศนูยส์ัง่การ 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

คียข์อ้มูลในระบบ ITEMS (10 นาที) 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

หน่วยปฏิบติังานระบบการแพทยฉุ์กเฉิน 



- ๑๗ - 
 

 

 
 

 

 

(รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

รบัเรื่องร้องทุกข ์

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอหวัหน้าสาํนักปลดั (๕ นาที) 

สรปุผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอปลดั อบต. (๑๐ นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที 

เสนอกองคลงัเพ่ือตัง้ฎีกาเบิกจ่าย 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภยั 
สาํรวจความเส◌ียหายร◌่วมกบักองช◌่

าง 

  

รายการช่วยเหลือ อาํเภอแว้ง 
แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเทจ็จริง 

(๑๐ นาที) 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน 

การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภยัพิบติักรณีฉุกเฉิน 



- ๑๘ - 
 

 
 
 
 
 

 
 

(รวม ๓ ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ, ๕ ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 
หมายเหตุ : ไมสามารถระบุระยะเวลาในการดำเนินการทั้งหมดได ขึ้นอยูกับลักษณะ ของเหตุอัคคีภัย  

ที่เกิดข้ึน 

 

 

 
 

 

รบัแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จดัเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบติังานทนัที 

หลงัได้รบัอนุมติั จากผู้บงัคบับญัชา 
รายงาน 

ผู้บงัคบับัญชา 

เสรจ็ส้ินภารกิจเจ้าหน้าท่ีกลับท่ีปกติ 

สาํรวจความเส◌ียหาย 

(เหตุเกิดนอกพื้นท่ี อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภยั 

(เหตุเกิดนอกพื้นท่ี อบต.) 

 
ขัน้ตอนการปฏิบติังานการระงบัเหตุอคัคีภยั 
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7. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
7.๑ พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 
7.๒ ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี 

ฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 
7.๓ ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามออำนาจหนาท่ี 

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 
 
 

********************************* 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



 
 
 

ความเรงดวน ดวนท่ีสุด 

- ๒๐ - 

แบบรายงาน เหต ุด วนสาธารณ ภ ัย 

 
 
 
 

พ.ศ. 
 
 
 

......................................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย □อุทกภยั □วาตภัย □ภยัแลง □อัคคีภยั □ไฟปา □อากาศหนาว 
□แผนดนิไหวและอาคารถลม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัติเหตุ □ทุนระเบิดกับระเบิด 

□การบองกันและระงับภัยทางอากาศ □ การกอวินาศกรรม 
□การอพยพประชาชนและสวนราชการ □ อ่ืนๆ 

๒. ความรุนแรงของภัย □ เล็กนอย □ บานกลาง □ รุนแรง 
๓. ชวงเวลาทีเกิดภัย เริ่มตนเม่ือ วันท่ี .... เดือน ...................... พ.ศ................. เวลา .....................น. 

สิ้นสุดเม่ือ วันท่ี....... เดือน ...................... พ.ศ................. เวลา .....................น. 
๔. สถานท่ีเกิดภัย เลขท่ี .....หมูท่ี.....ตำบล……….. อำเภอ… … …  จังหวัด………… 
๕. ราษฎรท่ีประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรไดรับความเดือดรอน ....... คน.......................... ครัวเรือน 
๕.๒ บาดเจ็บ........- ................... คน 
๕.๓ เสียชีวิต ........- ................... คน 
๕.๔ สูญหาย ........- ................... คน 
๕.๕ อพยพไปยังทีปลอดภัย - ............ คน........-....... ครัวเรอืน 

๖.ความเสียหายเบ้ืองตน 
๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสราง/บานเรือน ...........- ....................... แหง 
๖.๒ พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร......- .......................... ไร 
๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน(เซน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ).... - แหง 
๖.๔    ประมาณการความเส ียหายใน เบ ื้องต น ........................... บาท 
๖.๕ อ่ืนๆ (ระบุ) ........................................................ - ...... หนวย 

๗. การบรรเทาภัยในเบื้องตน องคการบริหารสวนตำบลโละจูด ไดดำเนินการตรวจสอบความเสียหาย 
ในเบื้องตน 

แล ว     ........................................................................................ 
๘. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช รถดับเพลงิ – คัน รถบรรทุกนำ้ - คัน รถกูภยั – คัน รถกูชีพ - คัน 

รถบรรทุก – คัน เรือ - ลำ เครื่องสบูนำ้ - เครื่อง เครื่องมืออ่ืนๆ - 
๙. การดำเนินงานของสวนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธใินพ้ืนท่ี .................................... 
□สวนราชการอ่ืน(ซ่ือ)............................................... □ ภาคเอกชน(ซ่ือ)...................... 

(ลงซ่ือ) .................................. ผูรายงาน 
(................................ ) 

ตำแหนง นายกองคการบริหารสวนตำบลโละจูด 

ท่ี นธ 71001/ วนัท่ี เดือน
 จาก นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลโละจูด   

ถึง นายอําเภอแวง้   
 



- ๒๑ - 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 

รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

 
เขียนท่ี................................................... 

วันท่ี.........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ขอ ๑ ขาพเจา........................................................อาย.ุ............ป สัญชาติ....................................... 
อยูบานเลขท่ี................ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
ในฐานะ   ผ ูประสบภ ัย    เจ าของทรัพย ส ิน    ผ ูครอบครองทรัพย ส ิน  

  ทายาทโดยธรรมของผ ูประสบภ ัย/เจ าของทรัพย ส ิน/ผ ูครอบครองทรัพย ส ิน    ซ ื่อ ......................... 

 ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภยั/เจาของทรัพยสนิ/ผูครอบครองทรัพยสนิ ซ่ือ.......................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภยั) 
เม ื่อว ันท ี่............เด ือน .....................พ .ศ .      .........เวลา................น .(ท ี่เก ิดสาธารณภ ัย)ได ร ับความเส ียหายด ังน ี ้

(๑)..........................................................................................................................     ........... 
(๒)     .................................................................................................................................... 
(๓)    .........................................................................................................................  ........... 

ขอ ๒ ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ 
ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................. 

โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย ✓ ใน  หนาขอความท่ี 
ตองการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
  บ ุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
 สำเนาทะเบยีนพาณิชย (ถามี) 
   อ ื่นๆ ................................................................................ 

 นิติบุคคล 
  สำเนาหน ังส ิร ับรองน ิต ิบ ุคคล 
 สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
 สำเนาวตัถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 

   อ ื่นๆ ................................................................................ 



- ๒๒ - 
 

 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสทิธ ิ
 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 

 ๕. อ่ืนๆ ............................................. 

 
 
 

 
รวม.........................................ฉบับ 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจรงิทุกประการ 
 

(ลงซ่ือ)............................................ผูยื่นคำขอ 

( ............................................) 

คำเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 

มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม  

สามารถยืน่คำขอได ดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม 

ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอำนาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐาน 

การเปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอำนาจดงักลาวดวย 
 

 

สำหรับเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

 
 
 

(ลงซ่ือ).......................................................ผูตรวจสอบ 

( ........................................................... ) 

(ลงซ ื่อ) ..........................................................    ผ ูร ับรอง 

( ........................................................... ) 

(ลงซ ื่อ) ..........................................................    ผ ูร ับรอง 

( ........................................................... ) 



- ๒๓ - 
 
 
 
 

เลขท ี่ / ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลโ ล ะ

จ ู ด  หมูท่ี 2  ตำบลโละจูด 

อำเภอแวง จังหวัดนราธิวาส 96160 
หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา.............................................เกิดวนัที................................... 
เลขประจำตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................อ่ืนๆ.................(ถามี) 
ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี..........หมูท่ี..........ถนน...................ตำบลโละจูด      อำเภอ   แวง . 
จังหวัด นราธิวาส รหัสไปรษณีย  96160  โทรศัพท................................................................................. 
ท่ีอยูตามทะเบียนบานหรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี..........หมูท่ี...........ถนน..................ตำบลโละจูด    . 
อำเภอ แวง    จังหวัด นราธิวาส รหสัไปรษณีย  96160  โทรศัพท............................. 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................(ระบุประเภทของสาธารณภยัและ 
สถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี........................................................ ความเสยีหายของผูประสบภยั ตามบัญชีความ 
เสียหายแนบทายหนังสือรบัรองของผูประสบภัยประเภทบคุคลธรรมดาฉบบันี ้

ผูประสบภัยมีสิทธิท่ีจะไดรับการสงเคราะหและฟ้ืนฟูจากหนวยงานของทางราชการดานใด 
ดานหนึ่งหรือหลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตาราง 
แสดง สิทธิ ท่ีจะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี ้

ให ณ วันท่ี เด ือน  พ.ศ. 
 
 
 

(........................................................................) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลโละจูด 
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