
 

 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 
ที่    122 /๒๕63 

เรื่อง   การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

.............................................. 

  ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด  ที่  118/2563  ลงวันที่   22 ตุลาคม 2563  
เรื่อง  การแบ่งงาน  การบริหารงาน  และมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ของส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วน
ตำบลโละจูด  ประกอบกับแผนอัตรากำลังองค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด  เรื่อง  กำหนดโครงการส่วนราชการ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด  ได้กำหนดตำแหน่งและหน้าที่ในแต่ละกองในภาพรวม  จึงยกเลิกคำสั่ง
องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูดที่ 51/2561  ลงวันที่ 5  กุมภาพันธ์  ๒๕61  กองการศึกษา  ศาสนาและ
วัฒนธรรม   ได้พิจารณาแล้ว  จึงขอแจ้งการมอบหมายหน้าที่การงานและความรับผิดชอบของแต่ละคน  เพ่ือ
ความชัดเจนในการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

 ในระหว่างที่ยังไม่ได้มีการบรรจุแต่งตั้ง  โอน (ย้าย)  พนักงานส่วนตำบล  ในตำแหน่ง  นัก
บริหารการศึกษา  (เลขที่ตำแหน่ง 24-3-08-2107-001)  มอบหมายให้ นางสุธิดา  คงสุก  ตำแหน่ง  
หัวหน้าสำนักปลัด(เลขที่ตำแหน่ง 24-3-01-2101-001)  มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานทาง
การศึกษาเกี่ยวกับการวิเคราะห์  วิจัยและพัฒนาหลักสูตร  การแนะแนว  การวัดผล  ประเมินผล  การพัฒนา
ตำราเรียน  การวางแผนการศึกษาของมาตรฐานสถานศึกษา  การจัดบริการส่งเสริมการศึกษา  การใช้เทคโนโลยี
ทางการศึกษา  การเสนอแนะเก่ียวกับการศึกษา  ส่งเสริมการวิจัย  การวางโครงการ  สำรวจ  เก็บรวบรวมข้อมูล
สถิติการศึกษา  เพ่ือนำไปประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย  แผนงาน  และแนวทางการปฏิบัติในการจัด
การศึกษา  การเผยแพร่การศึกษา  และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องโดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  ๒  งาน  
ดังนี้ 

๑.  งานบริหารการศึกษา  มอบหมายให้  
นางโรสดาวาตี  ยาโก๊ะ  ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา(เลขที่ตำแหน่ง 24-3-08-3803-001) 

เป็นหัวหน้างานรับผิดชอบ โดยมี นางสาวซัลวาตี  ยา พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงาน
ธุรการ มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้  
  ๑.  ดำเนินการเตรียมการ  จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องในการถ่ายโอนสถานศึกษา 
  ๒.  ประสานงานโรงเรียน 

๓.  สำรวจข้อมูลนักเรียน  และบุคลากรทางการศึกษา 
๔.  งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

 ๒.  งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  มอบหมายให้   
นางโรสดาวาตี  ยาโก๊ะ  ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา(เลขที่ตำแหน่ง 24-3-08-3803-001) 

เป็นหัวหน้างานรับผิดชอบ โดยมี นางสาวซาลวาตี  ดือราแม พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่งคนงานทั่วไป เป็นผู้ช่วย 
มีมีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

 ๑.  ดำเนินการจัดงานประเพณีและวัฒนธรรมท้องถิ่น  ได้แก่  งานอาซูรอ  งานเมาลิด  งาน
สุนัตหมู่  งานฮารีรายอ  วันลอยกระทง  เป็นต้น 



 ๒ 

/ดำเนินการจัดงาน….. 
  ๒.  ดำเนินการจัดงานวันสำคัญของทางราชการ  เช่น  วันปิยมหาราช  วันเฉลิมพระ
ชนมพรรษา  ฯลฯ 
  ๓.  ดำเนินการจัดงานวันสำคัญทางศาสนา  เช่น  วันเข้าพรรษา  ฯลฯ 
  ๔.  ดำเนินการจัดงานวันเด็กแห่งชาติ  และกิจกรรมอื่น  
  ๕.  ดำเนินการจัดการแข่งขันกีฬาต่าง ๆ 
  ๖.  ประสานงานกับวัด  และมัสยิดต่าง ๆ 
  ๗.  งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
  3.งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
  มอบหมายให้  นางโรสดาวาตี  ยาโก๊ะ  ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา (เลขที่ตำแหน่ง 24-3-
08-3803-001) รักษาราชการแทน ครูผู้ดูแลเด็ก (เลขที่ตำแหน่ง 24-3-08-2107-001) เป็นหัวหน้า
รับผิดชอบ และ พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่ง ผู้ดูแลเด็ก เป็นผู้ช่วย ซึ่งมีรายชื่อดังต่อไปนี้ 

1. นางสาวอจลา  มะลาพี   พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
2. นางสาวซีลา   สะอิ    พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
3. นางสาวกัตตีนา  กูสุหลง   พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
4. นางสาวสายทิพย์  ประดิษฐธรรม  พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
5. นางสาวรูซีตา อาเหล่ง พนักงานจ้างทั่วไป  ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
6. นางสาวฮายาตี  นาวะ พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก 
มีหน้าที่เกี่ยวกับงานทางด้านการศึกษา การพัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  การวิเคราะห์การวิจัย  

เสนอความเห็นเกี่ยวกับการแนะแนว  การวัดผลประเมินผลการศึกษา  การพัฒนาหลักสูตรของวิชาการต่าง ๆ  
การพัฒนาตำราเรียน  การวางแผนการศึกษา  การใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา  ตลอดจนเสนอแนะเกี่ยวกับ
การศึกษาส่งเสริมการศึกษา  การวางโครงการ  สำรวจ  เก็บรวบรวมข้อมูล  การวิเคราะห์ข้อมูลและจัดทำสถิติ
การศึกษา  การศิลปวัฒนธรรมประเพณีท้องถิ่น  จัดประชุมอบรมสัมมนาเกี่ยวกับการแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพตลอดจนการเขียนบทความ  การจัดทำวารสารหรือเอกสารต่าง ๆ งานทางด้านการศึกษาของเด็กก่อนวัย
เรียน  วิเคราะห์  วิจัย  เสนอความเห็นเกี่ยวกับการแนะแนว  การสร้างและพัฒนาหลักสูตรเด็กปฐมวัย  โดยใช้
เทคโนโลยีทางการศึกษา  ตลอดจนเสนอแนะและส่งเสริมการวิจัยทางการศึกษาสำรวจ  เก็บรวบรวมข้อมูลศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กเพ่ือประกอบการพิจารณากำหนดนโยบายและแผนงานและแนวทางการปฏิบัติในการจัดการศึกษา
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก และปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 

4. งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
มอบหมายให้ นางโรสดาวาตี  ยาโก๊ะ  ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา(เลขที่ตำแหน่ง 24-3-08-

3803-001) เป็นหัวหน้างานรับผิดชอบ โดยมี นางสาววาฮีดา  เจ๊ะอารงค์  พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่งคนงาน
ทั่วไป เป็นผู้ช่วย มีมีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

ปฏิบตัิงานส ารวจรวบรวมขอ้มลูต่าง ๆ เก่ียวกับเด็กและเยาวชนงานประเพณีต่าง ๆ ของทอ้งถิ่นและงาน
วันส าคัญของชาติงานโครงการประกวดกิจกรรมเด็กและเยาวชนในเขต อบต  งานโครงการกิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ วัน
เยาวชนแห่งชาติ งานกีฬานกัเรียนระดบัต าบล อ าเภอและจงัหวดั งานกีฬาเยาวชนและประชาชนรวมทัง้การส่งเสริมสขุภาพ
ด าเนินงานการพฒันาเยาวชนใหเ้ป็นไปตามแผนพฒันาเด็กและเยาวชนแห่งชาติการควบคมุตรวจสอบ การนิเทศ ติดตามผล 
วดัผลและประเมินผล งานจดักิจกรรมภายในศนูยเ์ยาวชนและประชาชนไวต้ลอดปี งานประสานงานหน่วยงานอื่น ๆ เก่ียวกบั



 ๓ 

กิจกรรมเยาวชน งานใหค้วามร่วมมือ จัดท า ตรวจสอบ งานขออนุมัติจัดซือ้ - จัดจ้าง และจัดท าทะเบียนควบคุมวัสดุ
ครุภณัฑง์านกิจกรรมเด็กเยาวชนฯ และงานอื่นๆ ท่ีเก่ียวขอ้งและไดร้บัมอบหมาย 

5. งานกีฬาและนันทนาการ 
มอบหมายให้ นางโรสดาวาตี  ยาโก๊ะ  ตำแหน่ง  นักวิชาการศึกษา(เลขท่ีตำแหน่ง 24-3-08-

3803-001) เป็นหัวหน้างานรับผิดชอบ โดยมี นายฟีรมาน  ยะโก๊ะ พนักงานจ้างทั่วไป ตำแหน่งคนงานทั่วไป 
เป็นผู้ช่วย มีมีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

1. งานสำรวจแหล่งท่องเที่ยว 
2. งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจการท่องเที่ยว 
3. งานปรับปรุงบูรณะและพัฒนาแหล่องท่องเที่ยว 
4. งานบริการที่พักชั่วคราวสำหรรับนักท่องเที่ยว 
5. งานจัดตั้งศูนย์ช่วยเหลือและบริการนักท่องเที่ยว 
6. งานส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนาการกีฬา 
7. งานดูแลบำรุงรักษาสนามกีฬา ศูนย์กีฬาประจำตำบล และประจำหมู่บ้าน 
8. งานบริหารโครงการฝึกสอน ฝึกซ้อม และการแข่งขันกีฬาระดับหมู่บ้าน ตำบล อำเภอและ

จังหวัด 
9. งานควบคุมและให้บริการ อุปกรณ์กีฬา 
10. งานศูนย์เยาวชนประจำตำบล และหมู่บ้าน 
11. งานจัดหาและดูแลรักษาวัสดุ อุปกรณ์กีฬา 
12.งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 
ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 

       สั่ง  ณ  วันที่  22  ตุลาคม พ.ศ. 2563  

 
   

 
               ( นายซูลกีฟรี  เจ๊ะมามะ ) 
                                                        นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 
 
 

 


